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POSIZIONE C1 - QUESTIONARIO 1 - DOMANDE 
Col termine "popolare il database" si intende: 
Quale dei seguenti software del pacchetto Microsoft Office 365 è opportuno utilizzare per tenere traccia delle ore lavorative di 
un dipendente e per calcolare il resoconto settimanale? 
In Microsoft Word 365 quali dei seguenti strumenti si trovano nel box Appunti della scheda Home? 
In quale delle seguenti schede di Microsoft Word 365 è presente lo strumento Tabella? 
Se applico l'allineamento a sinistra in Microsoft Word 365: 
Quale delle seguenti operazioni non salva elementi di testo selezionati negli appunti di Microsoft Word 365? 
Con quale strumento di Microsoft Word 365 è possibile applicare rapidamente un set di opzioni di formattazione in modo 
coerente nell'intero documento? 

In quale sezione delle impostazioni si trova la funzionalità che consente la creazione di punti di elenco in Microsoft Word 365? 

Cosa si intende per "Work Package (WP)" nell'ambito di un progetto 
Cosa rappresenta un "Diagramma di GANTT" di un progetto 
Che cose si intende per effetto di animazione di un oggetto di una diapositiva Microsoft PowerPoint 365? 
Facendo doppio click su una parola in Microsoft Word 365: 
L'interlinea in Microsoft Word 365 è una impostazione che si applica a livello di: 
In Microsoft Word 365, a cosa servono i comandi CTRL+X e CTRL+V (in Apple CMD+X e CMD+V) 
Come si chiamano gli elementi di Access che contengono i dati? 
Quale è l'estensione di un file di Microsoft Excel 2010 e versioni successive? 
Quale calcolo effettua in Microsoft Excel 365 "=PRODOTTO(A1;A5)"? 
In Microsoft Excel: 
Quanti e quali sono nell'ordine i parametri della funzione CONTA.SE di Microsoft Excel 365? 
In Microsoft Excel 365 quale è il numero massimo di parametri della funzione SE (IF)? 
In Microsoft Excel 365 quale è il numero di parametri della funzione E (AND)? 
Se in Microsoft Excel 365 nella cella A1 è contenuta la formula "=$B1+$B3". Se copio ed incollo la cella A1 in A2 quale è la 
formula che comparità nella cella A2? 
In Microsoft Word 365 una interruzione di pagina: 
In Microsoft Excel 365, la funzionalità "Ordina" si può applicare a: 
Nella pubblica amministrazione, il protocollo informatico: 
In una pubblica amministrazione, il protocollo informatico: 
Quale tra i seguenti è un esempio di software ERP (Enterprise Resource Planning)? 
Cosa consente un modulo HR (Human Resources) in un software gestionale? 
Qual è un vantaggio dell’uso di software gestionale in cloud? 
Cos’è un “documento di trasporto” (DDT) in un gestionale? 

https://CONTA.SE


     
             

                    
 

              
        

             
                     

            

                    

              
             

                
               

                
           

            
        
                    

                      
         
          
             
                    

               
        

         
         

    
           

           
         

1

2

3
4
5

6

7

8

9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

POSIZIONE C1 - QUESTIONARIO 2 - DOMANDE 
In Microsoft Word 365, in quale scheda si trova l'impostazione per aggiungere una tabella? 
Quale dei seguenti software del pacchetto Microsoft Office 365 è opportuno utilizzare per gestire l'inventario di una biblioteca con catalogazione 
dei libri? 
In Microsoft Word 365 quali dei seguenti strumenti si trovano nel box Carattere della scheda Home? 
L'opzione di allineamento in Microsoft Word 365 si applica: 
Con quale combinazione di tasti in Microsoft Word 365 si annulla l'ultima operazione effettuata? 
Quale funzionalità è rappresentata da un'icona nella scheda Home di Microsoft Word 365 raffigurante la lettera "A" con una gomma da 
cancellare? 
Qual è l'estensione di default di un documento redatto con Open Office Writer? 

Quali dei seguenti software è dato in dotazione con il sistema operativo Windows 10 per elaborare semplici file di testo senza formattazione? 

In quali di questi formati non è possibile salvare/esportare direttamente un file Microsoft Word 365: 
Quale delle seguenti azioni in Microsoft Word 365 consente di selezionare una sola parola? 
In Microsoft Word 365 come si chiama l'impostazione per aumentare e diminuire lo spazio tra le righe? 
In Microsoft Word 365, in quale scheda si trova l'impostazione per aggiungere una interruzione di pagina? 
L'opzione Grassetto in Microsoft Word 365 e successive è una impostazione che si applica a livello di: 
Le intestazioni e pié di pagina in Microsoft Word 365 possono essere: 
Come si chiamano gli elementi di Access che consentono l'interrogazione della base di dati? 
In Microsoft Excel 365 cosa calcola la formula SOMMA(A1:B5)? 
In Microsoft Excel 365 quale tipo di grafico rappresenta i dati in un cerchio la cui area è divise in spicchi? 
Quale è l'errore che compare in una cella di Microsoft Excel 365 quando la formula esegue una divisione con denominatore pari a 0? 
A cosa serve la funzione SE.ERRORE di Microsoft Excel 365? 
In Microsoft Excel 365 quali sono i parametri della funzione CONTA.SE? 
In Microsoft Excel 365 quale è il numero di parametri della funzione O (OR)? 
In Microsoft Excel 365 il simbolo $ nelle formule viene utilizzato per creare riferimenti assoluti. Come può essere posizionato questo simbolo? 
Quale è il numero massimo di parametri richiesti dalla funzione SE (IF) di Microsoft Excel 365? 
In Microsoft PowerPoint 365, un modello personalizzato serve a: 
Quali tra queste è una funzione del protocollo informatico: 
Nell'ambito del software gestionale quale è il significato dell'acronimo ERP? 
Un software gestionale serve a: 
Quale tra le seguenti soluzioni software è un esempio di applicativo gestionale? 
Qual è lo scopo dell’integrazione tra i moduli di un software gestionale? 
Cosa riguarda la UI (User Interface) in un gestionale software? 

https://CONTA.SE
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POSIZIONE C1 - QUESTIONARIO 3 - DOMANDE 
Ai fini della registrazione di protocollo informatico, quale tra queste informazioni è obbligatoria: 
In Microsoft Word 365 quali dei seguenti strumenti si trovano nel box Appunti della scheda Home? 
In Microsoft Word 365, quale è la funzionalità associata all'icona, presente nella scheda carattere, che riporta la lettera A con 
sotto una striscia colorata? 
Con quale delle seguenti tecniche è possibile selezionare porzioni contigue di testo in un documento di Microsoft Word 365? 
In quale scheda di Microsoft Word 365 è presente l'opzione per cambiare l'orientamento di una pagina? 
Con quale combinazione di tasti in Microsoft Word 365 si ripete l'azione precedente, se possibile? 

Come si chiama lo strumento grafico di Microsoft Word 365 che consente di vedere margini, tabulazioni e divisione delle colonne? 

Dove viene salvato temporaneamente il testo copiato da un documento Word? 
Quale delle seguenti è l'estensione standard di file di testo senza formattazione e stili? 
In Microsoft Word 365 è possibile vedere/inserire i numeri di riga? 
E' possibile attivare la funzione "salvataggio automatico" in Microsoft PowerPoint 365? 
Un file con estensione .dotx, a quale software si riferisce? 
In Microsoft Word 365, in quale scheda si trova il bottone per inserire il sommario del documento? 
In Microsoft Word 365 l'opzione "Allinea a sinistra" è una impostazione: 
Quale delle seguenti funzionalità di Microsoft Word 365 consente di ricercare i sinonimi delle parole? 
In Microsoft Access come si chiamano le colonne di una tabella? 
Quale calcolo effettua in Microsoft Excel 365 "=SOMMA(C2;C15)"? 
In Microsoft Excel 365 la funzionalità Blocca riga superiore: 
In Microsoft Excel 365 quale tasto della tastiera va mantenuto premuto per selezionare celle non contigue? 
Qual è la sequenza dei parametri della funzione SE (IF) di Microsoft Excel 365? 
In Microsoft Excel 365, in quale scheda si trova l'impostazione per aggiungere una Tabella pivot? 
In Microsoft Excel 365 quali sono i parametri della funzione CONTA.SE? 
In Microsoft Excel 365, la funzionalità "Ordina" si può applicare a: 
Quale delle seguenti funzioni logiche di Microsoft Excel 365 restituisce come risultato vero se almeno uno dei due parametri 
passati è vero? 
Col termine "popolare il database" si intende: 
In Microsoft Word 365, a cosa serve inserire una "interruzione di sezione"? 
Qual è la funzione principale di un software gestionale ERP (Enterprise Resource Planning)? 
Quale tra le seguenti soluzioni software non è un esempio di applicativo gestionale? 
Quale funzione ha il modulo "Logistica" in un ERP (Enterprise Resource Planning)? 
Quale dei seguenti è uno dei vantaggi del software gestionale in cloud? 
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